
一、质量巡查分为三个模块：检查表、巡查任务、我的任务
1、检查表：检验管理部创建巡检模板。界面如图1.
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图1
1.1、点击上图1的 创建模板按钮 弹出下图2弹窗， 填写巡检模板名称，点击确认提交。
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                                     图2
点击上面创建的模板名称，在点击新建按钮弹出下图3 填写：检查事项，选择类型，选择类别，填写取证要求，点击排序，最后点击确认按钮提交信息。
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                                  图3

二、巡查任务：检验管理部根据检查表创建的检查模板创建巡查任务界面如下图4。
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                                 图4 
点击上图4创建查询任务按钮，弹出下图5新增巡查任务弹窗。填好信息后，点击确认提交数据。如图4表格的数据。
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                                图5
点击上图4执行按钮，弹出下图6界面。
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                                 图6
点击创建子任务按钮，创建小组任务，弹出下图7
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                              图7
点击上图6发布任务，可以发布创建的子任务。子任务状态变为执行中。点击上图6的执行按钮。跳转到下图8 所示
[image: ]
                               图8
所有的组织都是待检查状态，如上图8，组长点击开始检查按钮，该组织的检查状态由待检查变为检查中。检查项多了检查按钮。如下图9，
[image: ]
                               图9
组长勾选需要指派的事项，点击指派任务按钮，指派组员。弹出如下图10弹窗。
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                                  图10
点击选择组员，检查项就被指定了检查人员。检查人员登录自己的账号就可以看到组长指派给自己的任务了。就可以进行检查了。当组织对应的所有检查项都检查完后。组长就可以对组织进行提交如上图9点击组长提交按钮。对应的组织状态就会变为如下图11所示
[image: ]
                                    图11
该组织的检查状态就变为已提交。
为了方便对子任务对应的组织进行灵活操作。可以点击增加组织按钮任务增加组织。如下图12所示：
[image: ]
                                  图12
为了方便对子任务对应的组员进行灵活操作，可以点击增加成员按钮对子任务增加组员。也可以从新选组长，从新选择组员指定组长，指定新组员为新组长后。原来的组长会变为组员。注：因为一个子任务只有一个组长。如下 图13所示：
[image: ]
                                  图13
检查可以在电脑端检查也可以在手机端小程序检查。
三、我的任务：组长可以指派组员，组员可以检查。
电脑端检查流程：
登录系统后点击质量巡查下的子菜单我的任务，就可以看到分配给自己所有的任务项。
如图14
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                                   图14
点击执行按钮如上图14，开始进行检查。将跳转到下图15界面
[image: ]
                               图15
涉及组织的检查状态分为三个状态：
待检查：该状态组员只能查看详情不能检查，点击上图15详情按钮查看详情。需要组长点击开始检查按钮，组员才可以检查。注：组员没有权限点击开始检查按钮。当组长点击开始检查按钮后，该组织的检查状态就变为检查中。
检查中：当组织的检查状态变为检查中的时候，组员就可以对该组织进行检查，点击如图15标注的点击检查按钮弹出下图16弹窗界面：

[image: ]
                           图16
检查结果分为：发现、未发现、不适用。
      选择发现后需要填写检查说明
      选择未发现和不适用不需要填写检查说明
文件列表：点击上传按钮会弹出弹窗，选择文件如下图17
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                                图17
如图所示选择文件点击打开，文件就上传了，如图的 ”2-安全责任书（1）.doc” 文件，点击该文件文件就会进行下载，左边的红色删除图标可以删除上传的文件。
点击确定按钮。就检查完成了。
已提交：当该组织的所有检查项的检查状态变成如图15所示的已检查后。组员的检查工作就完成了。组长需要点击如图15所示的组长提交按钮进行最后的提交。提交完后该组织的检查任务就结束了。该组织的检查状态会变为已提交。
手机端检测流程：
[image: ]
                     图18
小程序登录两种登录方式：邮箱+验证码登录、邮箱+密码登录方式。也可以绑定微信，绑定微信后就以后登录就可以直接登录了。登录成功后就跳转到下图19：
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                       图19

点击任务也可以看到当前登录人的巡查列表。
点击巡查列表的一条数据。跳转到检查中菜单项如下图20，会列出所有需要检查的组织
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                       图20
点击图20所示的第1张图的“北京天誉公司”会跳转到第2张图:
勾选按钮只看我的，详细项目下的未检查项就只会展示组长分配给自己的检查项。
提交结果按钮：当该组织如图“北京天誉公司”所有的检查项都检查完，组长点击该按钮，该组织就检查完成。
未检查菜单：展示该组织所有需要检查的检查项。
已检查菜单：展示该组织已经检查完的检查项。
勾选多选按钮：会弹出指派给按钮，每项检查项会出现勾选框。勾选选框后，点击指派给按钮，可以对选择的检查项指派组员检查。指派后，如第2张图会出现该项是谁在检查。
检查按钮：点击后弹出第3张图，勾选检查结果，填写检查说明，上传图片，点击提交。该条检查项就检查完了。该条数据就会到已检查菜单里。

点击待检查菜单，会列出所有待检查组织如下图21：
[image: ]
                                     图21
点击组织列表，跳转到检查项界面，点击开始检查按钮，页面刷新，该检查项就可以进行指派人员，检查了。
点击已提交菜单，会列出组长提交过的组织如下图22：
[image: ]
                                   图22

点击如图22，“苏州公司”，跳转到检查项目界面，点击详情可以看到该组织，对应的检查项目检查情况。
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